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A tantargyfelelGs neve: Tanyiné dr. Kocsis Anikd
A tantargy oktatéja: Dancs Sandorné
El6tanulmanyi rend: Nincs

Tematika:

1. Konzultacio:

Bemutatkozas, a tananyag beosztasdanak attekintése és a kovetelmények ismertetése.
Informatikai, informdcidéelméleti alapfogalmak megismerése, az informdaciétorténet fébb
vonulatai. Az informacids és tudastarsadalom jellemz6i. A szamitdgép miikodése, részei (hardver).
Szoftverek - tipizaldsuk, jellemz8ik. Operdcids rendszerek, segédprogramok. Digitdlis tartalmak
el6allitasanak elméleti és gyakorlati Iépései. Irodai szoftverek. Szévegszerkesztés, dokumentumok
elkészitése szovegszerkeszts szoftverrel.

2. Konzultacio:

A tdblazatkezelés alapjai. Tablazatok készitése irodai szoftverekkel. Numerikus adatok
megjelenitése szoftverek segitségével. Grafikonok készitése. Prezentdcids szoftverek,
alkalmazasok. Bemutatd készitésének |épései, tartalmi és formai elemei. Képi és egyéb digitalis
formatumok megjelenitése az elGadasban. Multimédia és jellemz6i. Az Internet kialakulasa,
internetes szolgaltatdsok. Bongész6k. Web 2.0 szolgdltatdsok. A web-alapy kommunikacio
jellegzetességei. Web-etika, az e-mailezés szabalyai és etikai kérdései. Az internetbiztonsag
kérdései. Mobilapplikacidk kiilonb6z8 platformokon. A kozosségi média hasznalatanak veszélyei
és etikai szabalyai. Informdcié-visszakeresés a neten. Informdcidvisszakeresésen alapuld
gyakorlatok. Tarhelyek, felh6k hasznalata.

Koévetelmények:

A gyakorlati foglalkozasokon a részvétel kotelezd. A félévi hidnyzds megengedhet6 mértéke részidés
képzésben a tantargy konzultacids éraszdmanak egyharmada. Ennek tullépése esetén a félév nem
értékelhet6 (TVSz 8.§ 1.).

A félév soran a 2. konzultacié utadn zarthelyi dolgozatot irnak és 4 el6re meghirdetett alkalommal
(mindkét konzultacion kétszer) beadando feladatot kapnak a hallgatok.

A gyakorlati jegy (félévkozi jegy) megszerzésére a kovetkez6k egylttes teljesiilésekor van lehet6ség:

- azarthelyi dolgozat sikeres, legalabb 50%-0s megirdsa,
- a4 beadandé feladat felének sikeres, egyenként legaldbb 50%-o0s elkészitése adott hataridére (a
beadas folyamatos, mely az 6rakon keril egyeztetésre).

A félévkozi jegy kiszamitdsanak modja a kovetkezd: A zarthelyi dolgozat alapjan maximum 100 pont
adhaté. A félévkozi jegy ponthatarai: 85% (jeles), 70% (jo), 60% (kozepes) és 50% (elégséges)

Pétlasi lehetdségek:
A Tanulmanyi és vizsgaszabdlyzat szerint lehetséges.
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Jegyzet, tankényv, felhasznalhaté irodalom:

- El6adasfoliak

- Gyakorlati feladatsorok

- Bartfai Barnabas: Office 2016: Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint, BBS-Info Kft., Budapest,
2016., 456 p. ISBN: 9786155477386

- Fodor Gabor Antal, Farkas Csaba: Windows 10 és Office 2016 felhasznaldknak, Budapest, Jedlik
Oktatasi Studio Bt., 2016., 304 p. ISBN: 9786155012280

- Microsoft Office, URL: https://www.office.com/

- Bartfai Barnabas: Windows 10 mindenkinek, BBS-Info Kft., Budapest, 2016., 340 p. ISBN:
9786155477218

- Prezi, URL: https://prezi.com/

Nyiregyhaza, 2025. 09. 05.
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